5、パンフレット
　パンフレットはお客様に付加的な情報を提示し、さらに演奏会を楽しんでいただくために不可欠なもの。ポップスコンサートと定期演奏会で異なる。
（1） ポップスコンサート

　表紙についてはポスターと同じで構わない。必須事項としては顧問・部長・主将・団長挨拶、指揮者・出演者紹介、プログラム、パート紹介、定期演奏会案内、広告。基本的には去年のパンフを参考にして作り、その他の内容に関してはその代で自由にして良い。但しページ数が増えればそれだけお金がかかるので注意すること。

A、 顧問挨拶
各大学顧問の先生のところに直接お伺いして原稿を作ってもらう。また同時に写真の方もどうすれば良いのか尋ねる。

B、 部長・主将・団長・指揮者紹介・挨拶

直接本人に原稿を書いてもらう。期限厳守。

C、 司会者紹介

司会者関係は企画の管轄。企画にお願いする。

D、 出演者紹介

まとめて紹介しても良いし、各大学ごとに分けてもよい。その代に任せる。

E、 プログラム

企画に任せる。原稿のチェックは情宣も行うこと。

F、 　 曲紹介

企画に任せる。

G、 パート紹介

各パートごとに写真を撮ること。人数がそろいにくいので厄介。なるべく早めに撮ること。

H、 広告

原稿がある程度集まったらその都度印刷所に持っていく。校正が出来上がったら入念にチェックを入れ、再度印刷所へ行き、間違いの訂正を行う。間違いがあると料金が徴収できないので何度もチェックするぐらいで丁度良い。
※同種の広告が同じページに並ぶことは避けるようにする。例えば病院ばかりのページになってしまうと、広告効果が薄くなり、見栄えも悪くなる。
（2） 定期演奏会
　表紙についてはポスターと同じ。パンフレットに載せるものは、巻頭言、顧問・主将挨拶、司会者紹介、指揮者紹介、プログラム・曲紹介、メンバー紹介、パート紹介、幹部一覧、幹部写真、次期幹部一覧、次期幹部写真、定期演奏会の歩み、吹奏楽コンクールの歩み、ポップスコンサート案内、編集者の紹介、広告。

A、 顧問・主将挨拶、司会者・指揮者紹介、プログラム・曲紹介、メンバー紹介

ポップスコンサートと同じ。

B、 広告

　　その代で任せるが、県民会の結成を考慮してみると良い。後はポップスコンサートと同じ。

C、 巻頭言

表紙の裏に必ずのせる。伝統なので守ること。

D、 パート紹介

期限を設けて各パートごとに紹介文(写真を載せても可)を書かせる。
E、 定期演奏会の歩み、吹奏楽コンクールの歩み

去年のところにその年のものを付け加えて作ること。

F、 　幹部紹介

幹部の価値はここで決まる。次期幹部と合わせて写真を撮る。
G、 編集者紹介

　　　その年々で作る。ここで目立たずしてどこで目立とうか。

　原稿の期限は厳守させる。特に企画がしっかり動かないと情宣は何もできない。ポプコン時は3大学合同のため原稿が集まりにくいので、早めの期限設定を行うようにする。少なくとも演奏会の2週間前にはパンフを完成させ、広告料金徴収に行ける状態にすること。

パンフレット作りで最も大切なことは、原稿のチェック。分厚い、見栄えのするパンフレットができようと、間違いが有ると台無しになる。情宣に加え、最低でも原稿を書いた人と総括でチェックを行うこと。広告に関しては補佐も動員し、入念にチェックを行う。それでも間違いが出た場合、印刷屋にお願いして訂正テープを作ってもらい、全パンフに貼るようにすること。
3大学合同Pop’sConcert’06　　広告費

九州看護福祉大学吹奏楽部　137,000円
　　　熊本県立大学吹奏楽部　　　108,000円
　　　熊本大学体育会吹奏楽部　　768,000円　　　　　　　合計1,013,000円
熊本大学体育会吹奏楽部第35回定期演奏会　　広告費　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　合計　986,700円
	ポプコン印刷物関係データ

	品名
	数量
	単価
	金額

	3大学合同ポップスコンサート案内はがき
	110
	枚
	　
	3500

	同上はがき代
	110
	枚
	50
	5500

	同上ポスター
	600
	枚
	　
	66000

	同上チケット
	4000
	枚
	　
	40000

	同上パンフレット
	1000
	冊
	　
	250000

	お礼状はがき
	180
	枚
	　
	4000

	同上はがき代
	180
	枚
	50
	9000

	消費税額等（外税)
	　
	　
	　
	18175

	[合計]
	　
	　
	　
	396175

	消費税額等（内税)
	　
	　
	　
	691

	定期演奏会印刷物関係データ

	品名
	数量
	単価
	金額

	第35回定期演奏会案内はがき
	80
	枚
	　
	3000

	同上はがき代
	80
	枚
	50
	4000

	同上ポスター
	500
	枚
	　
	55000

	同上チケット
	4000
	枚
	　
	60000

	同上パンフレット
	1200
	冊
	　
	300000

	お礼状はがき
	180
	枚
	　
	4000

	同上はがき代
	180
	枚
	50
	9000

	消費税額等（外税)
	　
	　
	　
	21100

	[合計]
	　
	　
	　
	456100

	消費税額等（内税)
	　
	　
	　
	620


